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ПОЛОЖЕНИЕ

о формировании, ведении и проверке 
личных дел воспитанников МДОУ Пожегодский детский сад

1. Общие положения.
1.1. Настоящее положение о формировании, ведении и проверке личных дел 
воспитанников ДОУ разработано с целью регламентации работы с личными 
делами воспитанников ДОУ и определяет порядок действий всех категорий 
сотрудников ДОУ, участвующих в работе с вышеуказанной документацией.
1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012 года №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 
приказом Министерства образования и науки от 08.04.2014 года №293 «Об 
утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования», Уставом ДОУ.
1.3. Положение утверждается приказом по ДОУ и является обязательным для 
всех категорий педагогических и административных работников.
1.4. Положение подлежит обязательному размещению на официальном сайте 
ДОУ.
1.5. Ведение личных дел воспитанников возложить на воспитателей.
1.6. Родители (законные представители) детей несут ответственность за 
правильность предоставленных персональных данных, их подлинность, 
своевременное сообщение воспитателю об их изменении.
1.7. ДОУ несет ответственность за сохранность и конфиденциальность 
сведений и документов, содержащихся в личных делах воспитанников.
1.8. Информация из личного дела воспитанника относится к персональным 
данным и не может передаваться третьим лицам, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством.

2. Порядок оформления личных дел при поступлении в ДОУ.
2.1. Формирование личного дела воспитанника производится 
непосредственно после его зачисления в учреждение на основании приказа 
заведующего ДОУ.
2.2. Личное дело ведется на всем протяжении пребывания воспитанника в

Д О У : **
• Заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в

ДОУ;
• Договор об образовании;
• Копия свидетельства о рождении ребенка;


